CARICAMENTO

MASSIVO

RETAKE APP

AGGIUNGERE MOLTI PARTECIPANTI AD UN EVENTO

In riferimento all'infografica "Faccio I'appello”, puo accadere di avere

preventivamente una lunga lista di partecipanti, non iscritti all'app, da

aggiungere all'evento. Questo puo accadere principalmente per Retake

Scuole, Retake Aziende o eventi generali, ma puo essere utilizzato da tutti

gli admin anche negli eventi normali.

Nota bene: |la seguente procedura € piu semplice da eseguire da computer
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Ho gia creato I'evento!

1.Entro nell'app e dal menu in alto
a destra scelgo "Caricamento
utenti”

2.Nella sezione "Caricamento
utenti" clicco sulla scritta "Scarica
file di esempio”

3.Mi ritrovo sul desktop del
computer un file di excel
"file_esempio.xlsx"che dovro
compilare con nome cognome
email ed eventuale telefono per
tutte le persone che voglio
caricare.

Note bene: Se dovessero esserci
minori di 16 anni andra scritto "si"
sotto la colonna "<16" e non sara
necessario compilare email e
cellulare.

Il file compilato sara simile a questo
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Cognome Email Cellulare <16
Bartali g.bartali@gmail.com 3412324564
Garibaldi si
Rossi si
Ferrari antonio.ferrari@gmail.com
Verdi si
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4.Dopo aver compilato e salvato il file
nel computer torno nell'app e,
trovato il mio evento, carico il file.
Il sistema dopo qualche secondo
(dipende dal numero dei nomi
inseriti) mi dara un messaggio di

conferma positivo o negativo.

Nota bene: in caso di esito negativo,
prima di ricaricare il file, si
consiglia di verificare i dati inseriti.
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